UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Nguoi ky: Ban quan ly BAN QUAN LY DU AN D@c lé:]p — Tlr dO — Hi.lnh phl'lc

du an Phat trién r 2, kd r b
Email: PHAT TRIEN TINH KHANH HOA
kdpm@khanhhoa.gov.vn
Co quan: Tinh Khanh
Hoa

Thoi gian ky:
27.12.2018 17:59:17
+07:00

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 143 /OP-BQL ngay 27 thang 12 nim 2018
cua Ban Quan ly dy dn Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché thuc hién dan chu cua Ban Quan 1y du an Phat trién tinh
Khanh Hoa nham phat huy quyén lam chi cia CBCCVC trong viéc tham gia
quan 1y co quan, chéng tiéu cuc, lang phi, gop phan xdy dung co quan trong
sach, virng manh, xay dung doi ngti CBCCVC c¢6 du phém chat, nang luc, tan
tuy, 1am viéc c6 trach nhiém, chat luong, hiéu qua dé hoan thanh nhiém vu duoc
giao timg budc dap ing nhu ciu phét trién d6i méi cua dat nude.

Piéu 2. Phat huy quyén 1am chu cia CBCCVC gan lién Vi vige bao dam
su lanh dao cia to chic Pang & co quan, chdp hanh nguyén tac tap trung dan
chu, thyc hién ché do thu truong va phat huy vai tro ciia cac to chirc doan thé
quan chung.

Piéu 3. Bao dam dan chu trong khuon kho ctia Hién phap va phap luat;
phat huy dan chi dong thoi kién quyét xur 1y nhitng hanh vi loi dung dan chi vi
pham phép luat va xdm pham quyén tu do dan chu ctia moi ngudi, can tro viée
thi hanh cong vu cia co quan.

CHUONG II
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Piéu 4. Thu trudong co quan quan 1y va diéu hanh hoat dong cia co quan
theo ché d6 thu truong chiu trach nhiém trudc phap luat va cp trén vé toan bo
hoat dong ctia co quan va viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cia CBCCVC thudc
quyén quan 1y theo quy dinh ctia phéap lut.

Piéu 5. Hang tudn t6 chic hop giao ban véi lanh dao cic phong va
CBCCVC cua hai phong dé danh gia viéc thuc hién cong viée thoi gian qua va
ké hoach cu thé cho tuan téi.

Can ctr vao Nghi quyét cta chi bd, ké hoach cong tac hang quy, dinh ra
nhiing cong viéc trong tam trong thoi gian to1 va dé ra cac giai phap nhim phat
huy quyén 1am cha cia CBCCVC, khic phuc nhitng yéu kém trong viéc thuc
hién nhiém vu.



Pinh ky 6 thang, mdt nam t6 chirc hop danh gia so két, tong két hoat dong
cua Ban QLDA.

Piéu 6. Tha truéng co quan c6 trach nhiém quan Iy CBCCVC trong co
quan vé cac mat tu tudng, phém chat dao duc, s dung, dao tao, thuc hién chinh
sach nham xay dung d6i ngli CBCCVC c6 pham chat dao dirc va ning luc dé
hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Piéu 7. Theo phan cip quan Iy CBCCVC, dinh ky hang nam, tha trudng
co quan thyc hién viéc danh gia ddi véi CBCCVC théng qua cac phong quéan 1y
CBCCVC.

Piéu 8. Khi CBCCVC dé nghi gip Thu truong co quan dé trao doi cac
van dé co lién quan dén co quan, thil trudng co quan phai ling nghe y kién phan
anh, phé binh cia CBCCVC, khong dugc c¢6 hanh vi tri dap ddi véi CBCCVC
da gop y phé binh minh.

Piéu 9. Thu trudng chiu trach nhiém vé viée sir dung ¢6 hi¢u qua tai san
clia co quan, tiét kiém kinh phi, thuc hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh.

Piéu 10. Thu trudéng co quan trong pham vi nhiém vu, quyén han cua
minh ¢6 trach nhiém thuc hién cac bién phap phong ngua, ngan chan hanh vi
tham nhiing, xir 1y va tao diéu kién dé co quan, to chuc c6 tham quyén xur 1y
ngudi ¢6 hanh vi tham nhiing, néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong
co quan minh thi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. Tha trudng chiu trach nhiém chu tri va phdi hop véi cong doan
t6 chirc H6i nghi CBCCVC mdi nim mdt 1an.

- Ban hanh Quyét dinh vé viéc phan cong chirc ning, nhiém vu cua cac
phong, ban va chtc danh, trach nhiém cua timg CBCCVC trong co quan dé
cong tac c6 hiéu qua hon, tranh chong chéo va dé cao trach nhiém cuta cé nhan.

- Pinh ky Thu trudng co quan to chirc cho CBCCVC gbp ¥ 14nh dao ciing
nhu can bo chu chdt ciia Ban trong viéc diéu hanh va quan 1y co quan.

- C6 bién phép tiét kiém cac khoan chi, nhét 1a chi hanh chinh.

- Khi ¢6 2/3 CBCCVC hoic BCH Cong doan yéu cau hodc thi truong co
quan thay can thiét thi triéu tap Hoi nghi CBCCVC bat thuong.

CHUONG IlI
TRACH NHIEM CUA CBCCVC

Piéu 12. CBCCVC phai thyc hién nghia vu cia CBCCVC va khong dugc
lam nhiing viéc bi cAm theo quy dinh cia B0 luat lao dong, Luat cong chuec,
Luat vién chtic, cac quy ché ciia Ban.

CBCCVC chju trach nhiém trudc phap ludt, trudc thu truong co quan veé
viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cuia minh, c6 nép séng lanh manh, trung thuc,
can kiém, st dung c6 hi¢u qua va tiét kiém tai san cua co quan.



Piéu 13. CBCCVC phai c6 ké hoach cong tac tuan, thang, quy, thuong
xuyén bam sat, chu dong dé xuat y kién va kip thoi bao céo nhimng vudng mic,
két qua cong viéc cho lanh dao.

Trong khi thi hanh nhiém vy, cong vu CBCCVC phai phuc tung sy chi
dao va huéng dan cta nguoi phu trach truc tiép, chdp hanh dung thu tuc, trinh
tu, thoi han giai quyét cong viéc.

CBCCVC c6 quyén trinh bay ¥ kién, dé xuat nhimg bién phap giai quyét
trong pham vi trach nhiém cta minh khac voi y kién ctia nguoi phu trach truc
tiép nhung Van phai chap hanh su chi dao ctia nguoi phy trach truc tiép dong
thoi ¢6 quyén bao luu ¥ kién va bao cdo 1én cap trén.

Piéu 14. CBCCVC phai thyc hién tu phé binh, ph€ binh nghiém tic, phat
huy vu diém, sira chita khuyét diém dé khong ngimg tién bo. Phai thang than
phé binh, d4u tranh chdng céac hién tuong tiéu cyc trong co quan, c¢é y thic xay
dung co quan thanh mot tap thé doan két, trong sach, vimg manh (ké ca gop y
kién, phé binh thu trudng co quan va can bo cha chdt cia co quan).

CHUONG IV
NHUNG CONG VIEC CBCCVC PUQC BIET

Piéu 15. Nhiing viéc sau day duoc cong khai cho CBCCVC biét:
1. Chu truong, chinh sach ciia Dang va Nha nudc, thong tu, chi thi, nghi

quyét lién quan dén nhiém vu va cong vi¢c cia co quan.

2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang théng, hang nam.

3. Ké hoach nha nudc giao, du toan, quyet toan dugc duyét hang nam bao
g6m kinh phi hoat dong ctia Ban va cac nguon tai chinh khac cta Ban.

4. Thuc hién ché do, chmh‘ sach dgl vo1 CBCCVC: Tuyen dung, nang
lvong, nang ngach, khen thuong, dé€ bat, di€u dong, ky luat...

5. Cac vu viéce ti€u cyc, tham nhiing trong co quan da duoc két luan.

6. Két qua giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd co quan.

7. Noi quy, quy ché cua co quan.

, Picu 16. Thi truong co quan co trach nhiém thong bao cho CBCCVC
biét nhitng ndi dung quy dinh tai di€u 15 trén day bang mdt trong céc hinh thtic
sau.

1. Niém yét cong khai tai co quan.
2. Thong béo tai hoi nghi CBCCVC.
3. Thong bao bang van ban gui toan thé CBCCVC.

, 4. Bao cao tai cac cudc hop giao ban, hoi nghi so két 6 thang, téng két
cuoi nam.



5. Thong bao cho trudng phong va yéu cau thong bao dén CBCCVC trong
phong.

CHUONG V
NHUNG VIEC CBCCVC THAM GIA Y KIEN
THU TRUONG CO QUAN QUYET PINH

Piéu 17. Nhitng viéc CBCCVC tham gia y kién truc tiép hodc thong qua
dai dién trude khi thu truéng quyét dinh gom:

1. Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét cua Pang, phap luat cia
Nha nudc, thong tu, chi thi, lién quan dén nhiém vu va cong viéc cia co quan.

2. Ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hang nam.

3. Béo céo so két, tong két hoat dong cua Ban, két qua to chirc phong trao
thi dua.

4. Thyc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich chung cta
CBCCVC trong Ban.

5. Cac bién phap cai tién to chire va 1¢ 16i lam viée, thyc hanh tiét kiém

chong lang phi, chong tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu dan.

6. Noi quy, quy ché cta Ban.

7. Nhitng viéc khac ma Lanh dao Ban xét thiy can thiét.

Piéu 18. Hinh thtrc tham gia:

1. CBCCVC tham gia y kién truc tiép v&i nguoi phy trach, thu trudng co
quan.

2. Thong qua Hoi nghi CBCCVC, sinh hoat Ban.

3. Thong qua cac cudc hop lién tich gitra thii truong co quan voi cap uy va
BCH cong doan.

4. Thong qua cac Hoi dong khen thuong, ky luét ciia Ban.

5. Gop ¥ truc tiép vao phiéu hoi y kién hodc du thao vin ban.

~ Dieu 19. Khi quyét dinh nhimg van dé dugc néu tai diéu 17 khac vai ¥

kién tham gia cua da s6 CBCCVC thi thu truong co quan c6 trach nhiém thong
bao, giai thich lai cho CBCCVC bicét.

CHUONG VI
NHUNG VIEC CBCCVC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 20. Nhimng viéc CBCCVC giam sat, kiém tra gdm c6:
1. Nhitng chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc, ké hoach cong
tac hang ndm cua co quan.



2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché d6 quan 1y va
st dung tai san ctia co quan.

3. Thuc hién ndi quy, quy ché ctia co quan.

4. Thyc hién céc ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich
cua CBCCVC.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan.

‘ Picéu 21. Viéc giam sat, kiém tra cia CBCCVC dbi v6i nhitng van dé néu

tai di€u 20 trén day duoc thuc hién thong qua:

1. Ban Thanh tra nhan dan cia co quan.

2. Kiém diém cong tac, phé binh va ty phé binh trong cac cudc sinh hoat
clia co quan.

3. Ho1 nghi CBCCVC.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Quy ché thyuc hién dan chu cua Ban Quan 1y du an Phat trién tinh
Khanh Hoa da dugc thong qua Hoi nghi CBCCVC ngay 21/12/2018. Trong qua
trinh thyc hién quy ché, nhirng noi dung néu xét thay chua phu hop sé dugc diéu
chinh, b6 sung. Cac Phong, Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém huéng dan,
theo ddi viéc thuc hién quy ché nay./.
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